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PEMERINTAH KABUPATEN KENDAL

KECAMATAN SINGOROJO
Jalan Pahlawan KM 0,9 Ngareanak Singorojo Kendal Telp./Fax. (0294) 571008 

email: kec.singorojo@kendal.go.id Website : http://kecsingorojo.kendal.go.id

KEPUTUSAN

CAMAT SINGOROJO 
KABUPATEN KENDAL

NOMOR : 180 /  18 /  2023

TENTANG

PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI 
(PPID) PEMBANTU KECAMATAN SINGOROJO 

KABUPATEN KENDAL

M enim bang : a. bahw a dalam  rangka  m eningkatkan  pelayanan
inform asi d an  dokum en tasi yang  b erkua litas  se rta  
u n tu k  m endukung  p e lak san aan  kegiatan dan  
kelem bagaan Pejabat Pengelola Inform asi dan  
D okum entasi K abupaten  Kendal;

b. bahw a be rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  h u ru f  a, m ak a  perlu  m enetapkan  
K epu tusan  Kepala K ecam atan Singorojo K abupaten 
Kendal ten tan g  P enetapan  Pejabat Pengelola Inform asi 
dan  D okum entasi (PPID) K ecam atan Singorojo 
K abupaten Kendal;

M engingat : 1. U ndang-U ndang Nomor 13 T ahun  1950 ten tan g
P em bentukan  D aerah -daerah  K abupaten  Dalam  
Lingkungan Propinsi Ja w a  Tengah sebagaim ana telah  
d iubah  dengan  U ndang-undang  Nomor 9 ta h u n  1965 
ten tan g  pem ben tukan  D aerah Tingkat II Kendal dengan 
m engubah  U ndang-undang  Nomor 13 T ahun  1950 
ten tang  pem ben tukan  D aerah -daerah  K abupaten  dalam  
Lingkungan Propinsi Ja w a  Tengah (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  1965 Nomor 52, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 2757);

2. U ndang-U ndang Nomor 17 T ahun  2003 ten tan g  
K euangan Negara (Lem baran Negara Republik Indonesia 
T ahun  2003 Nomor 47, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 4286) sebagaim ana telah 
d iubah  dengan U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  2020 
ten tan g  Penetapan  P era tu ran  Pem erin tah  Pengganti 
U ndang-U ndang Nomor 1 T ahun  2020 ten tan g  
Kebijakan K euangan Negara d an  S tab ilitas Sistem  
K euangan m enjadi U ndang-U ndang (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2020 Nomor 134, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6516);
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3. U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 ten tan g
K eterbukaan Inform asi Publik (Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2008 Nomor 61, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 4846);

4. U ndang-U ndang Nomor 25 T ahun  2009 ten tang  
Pelayanan Publik (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2009 Nomor 112, T am bahan  Lem baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 5038);

5. U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang
P em bentukan  P e ra tu ran  P erundang -undangan
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2011 
Nomor 82, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 5234) sebagaim ana  te lah  d iubah  
dengan U ndang-U ndang Nomor 15 T ahun  2019 ten tang  
P erubahan  a ta s  U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 
ten tang  Pem ben tukan  P e ra tu ran  P erundang -undangan  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2019 
Nomor 183, T am bahan  Lem baran Negara Republik 
Indonesia  Nomor 6398);

6. U ndang-U ndang Nomor 23 T ahun  2014 ten tan g
P em erin tahan  D aerah (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 244, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 5587) 
sebagaim ana telah d iu b ah  beberapa  kali te rak h ir 
dengan U ndang-U ndang Nomor 11 T ahun  2020 ten tan g  
C ipta Kerja (Lem baran Negara Republik Indonesia  
T ahun  2020 Nomor 245, T am bahan  L em baran Negara 
Republik Indonesia  Nomor 6573);

7. P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 32 T ahun  1950 ten tan g  
Penetapan Mulai B erlakunya U ndang-U ndang 1950 
Nomor 12, 13, 14, d an  15 dari Hal P em ben tukan  
D aerah-daerah  K abupaten  di Ja w a  T im u r/T en g ah / 
B arat d an  D aerah Istim ew a Yogyakarta;

8. P era tu ran  Pem erintah Nomor 16 T ahun  1976 ten tan g  
Perluasan  K otam adya D aerah Tingkat II Sem arang  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  1976 
Nomor 25, T am bahan  L em baran Negara Republik 
Indonesia Nomor 3079);

9. P era tu ran  Pem erintah Nomor 61 T ahun  2010 ten tang  
P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 14 T ahun  2008 
ten tang  K eterbukaan  Inform asi Publik (Lem baran 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2010 Nomor 99, 
T am bahan  Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 
5149);

10. P era tu ran  Pem erin tah  Nomor 12 T ahun  2019 ten tang  
Pengelolaan K euangan D aerah(Lem baran Negara 
Republik Indonesia  T ahun  2019 Nomor 42, T am bahan  
Lem baran Negara Republik Indonesia  Nomor 6322):

11. P era tu ran  Presiden Nomor 87 T ahun  2014 ten tan g  
P era tu ran  P e laksanaan  U ndang-U ndang Nomor 12 
T ahun  2011 ten tan g  P em ben tukan  P era tu ran  
P erundang-U ndangan  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2014 Nomor 199) sebagaim ana telah



M enetapkan

KESATU

KEDUA

diubah  dengan P e ra tu ran  Presiden Nomor 76 T ahun  
2021 ten tan g  P eru b ah an  a ta s  P e ra tu ran  Presiden 
Nomor 87 T ahun  2014 ten tan g  P e ra tu ran  P elaksanaan  
U ndang-U ndang Nomor 12 T ahun  2011 ten tang  
Pem ben tukan  P era tu ran  Perundang-U ndangan  
(Lem baran Negara Republik Indonesia  T ahun  2021 
Nomor 186);

12. P era tu ran  M enteri Dalam  Negeri Nomor 80 T ahun  2015 
ten tan g  Pem ben tukan  P roduk H ukum  D aerah (Berita 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2015 Nomor 2036) 
sebagaim ana telah  d iu b ah  dengan  P e ra tu ran  M enteri 
Dalam  Negeri Nomor 120 T ah u n  2018 ten tan g  
P erubahan  Atas P e ra tu ran  D alam  Negeri Nomor 80 
T ahun  2015 ten tan g  P em ben tukan  P roduk H ukum  
D aerah (Berita Negara Republik Indonesia  T ahun  2018 
Nomor 157);

13. P era tu ran  M enteri D alam  Negeri Nomor 3 T ahun  2017 
ten tan g  Pedom an Pengelolaan Pelayanan Inform asi dan  
D okum entasi K em enterian Dalam  Negeri dan  
Pem erintah D aerah (Berita Negara Republik Indonesia  
T ahun  2017 Nomor 157);

14. P era tu ran  Komisi Inform asi Nomor 1 T ahun  2021 
ten tang  S ta n d ar L ayanan Inform asi Publik (Berita 
Negara Republik Indonesia  T ahun  2021 Nomor 741);

15. P era tu ran  D aerah K abupaten  Kendal Nomor 6 T ahun  
2016 ten tan g  U rusan  P em erin tahan  Yang M enjdadi 
Kew enangan P em erin tahan  D aerah K abupaten  Kendal 
(Lem baran D aerah K abupaten  Kendal T ahun  2016 
Nomor 6 Seri E No. 3, T am bahan  Lem baran D aerah 
K abupaten  Kendal Nomor 157);

16. P era tu ran  D aerah K abupaten  Kendal Nomor 8 T ahun  
2016 ten tan g  P em ben tukan  d an  S u su n a n  Perangkat 
D aerah K abupaten  Kendal (Lem baran D aerah  Kendal 
T ahun  2016 Nomor 8 seri D Nomor 1, T am bahan  
Lem baran D aerah K abupaten  Kendal Nomor 159);

17. K eputusan  B upati Kendal Nomor 0 2 2 /3 1 3 /2 0 2 1  
tanggal 30 Septem ber 2021 ten tan g  P em bentukan  
Pejabat Pengelola Inform asi dan  D okum entasi 
Pem erintah K abupaten  Kendal;

MEMUTUSKAN :

: Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi (PPID) 
Pelaksana  pad a  K ecam atan Singorojo K abupaten  Kendal 
dengan  su s u n a n  keanggotaan  sebagaim ana  te rcan tu m  
dalam  Lam piran I dan  s tru k tu r  organ isasi sebagaim ana 
yang  te rcan tu m  dalam  Lam piran II yang  m eru p ak an  bagian 
tidak  te rp isahkan  dari K epu tusan  ini.

: Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi (PPID) 
Pelaksana  pad a  K ecam atan Singorojo K abupaten  Kendal



sebagaim ana d im aksud  dalam  d ik tum  KESATU m em punyai 
tu g as sebagai b e r ik u t :

1. A tasan Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi
(PPID) :

a. m elakukan  pem binaan , evaluasi d an  pengaw asan 
te rh ad ap  pengelolaan pelayanan  inform asi dan  
dokum en tasi di K ecam atan Singorojo K abupaten  
Kendal;

b. m enerim a pengajuan keberatan yang disam paikan  
secara  te rtu lis  oleh pem ohon inform asi publik  se rta  
m engikuti p roses a ta s  sengketa  inform asi yang 
d ia jukan  oleh p ihak  pem ohon;

c. m em berikan  a ra h a n  kepada  Pejabat Pengelola 
Inform asi d an  D okum entasi (PPID) P e laksana  terka it 
pengelolaan layanan  inform asi dan  dokum entasi;

d. m elakukan  evaluasi d an  pengaw asan  te rh ad ap  
p e lak san aan  layanan  inform asi publik;

e. m enyetu ju i u su la n  inform asi yang dikecualikan  
yang ak an  d isam paikan  ke Pejabat Pengelola 
Inform asi dan  D okum entasi (PPID).

2. Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi (PPID) 
bertugas :

a. m enyusun  d an  m elak san ak an  kebijakan inform asi 
dan  dokum entasi;

b. m enyusun  laporan  p e lak san aan  kebijakan inform asi 
d an  dokum entasi;

c. m engoordinasikan  dan  m engonsolidasikan  
pengum pulan  b ah an  inform asi d an  dokum entasi;

d. m enyim pan, m endokum en tasikan , m enyediakan, 
dan  m em beri pe layanan  inform asi d an  dokum entasi 
kepada  publik;

e. m elakukan  verifikasi b a h a n  inform asi dan  
dokum en tasi publik;

f. m elakukan  inven tarisasi inform asi yang 
d ikecualikan  u n tu k  d isam paikan  kepada Pejabat 
Pengelola Inform asi d an  D okum entasi (PPID);

g. m elakukan  pem u tak h iran  inform asi dan  
dokum entasi;

h. m enyediakan inform asi d an  dokum en tasi u n tu k  
d iakses oleh m asyarakat;

i. m em berikan  laporan  ten tan g  pengelolaan inform asi 
yang ad a  di D inas K om uniksi dan  Inform atika 
kepada  Pejabat Pengelola Inform asi dan  
D okum entasi (PPID) secara  berkala.



3. S ekretaris Pejabat Pengelola Inform asi dan
D okum entasi b e rtugas :

a. m em ban tu  PPID P elaksana  m elak san ak an  tanggung 
jaw ab, tugas, dan  kew enangannya;

b. m em fasilitasi p e lak san aan  pelayanan  inform asi 
publik;

c. m em ban tu  Pejabat Pengelola Inform asi dan
D okum entasi (PPID) P e laksana  dalam  m enyusun  
s ta n d a r  p rosedur operasional layanan  inform asi 
publik;

d. m em ban tu  Pejabat Pengelola Inform asi dan
D okum entasi (PPID) P elaksana  m enyusun  laporan  
pengelolaan inform asi yang a d a  di K ecam atan 
Singorojo kepada Pejabat Pengelola Inform asi dan  
D okum entasi (PPID) secara  berkala.

4. Bidang Pengolahan D ata, D okum entasi dan  Klasifikasi
Inform asi b e rtu g as :

a. m engelola d o k u m en /a rs ip  inform asi publik;

b. m em buat d an  m engum pulkan  laporan  ten tan g  
layanan  inform asi publik;

c. m enyiapkan inform asi publik  u n tu k  d iakses oleh 
m asyarakat;

d. m elak san ak an  p roses peny im panan  dan  
pendokum en tasian  arsip  pelayanan  inform asi 
publik.

5. Bidang Pelayanan Inform asi d an  Fasilitasi Sengketa
Inform asi b e rtu g as :

a. m em berikan  pe layanan  inform asi publik  kepada 
pem ohon;

b. m em eriksa  dan  m elakukan  verifikasi perm ohonan  
kebera tan  inform asi publik;

c. m enyediakan inform asi dan  dokum en tasi u n tu k  
d iakses oleh m asyarakat; dan

d. m em ban tu  m enyelesaikan sengketa  inform asi 
publik.

6. B idang Pengem bangan Teknologi Inform asi b e rtu g as :

a. M enyiapkan b ah an  pengem bangan teknologi 
inform asi d an  kom unikasi dalam  pengem bangan e- 
goverment;

b. M engem bangkan in terkonek tiv itas lay an an an  publik  
dan  kepem erin tahan ;



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

Dalam  m elak san ak an  tu g asn y a  Pejabat Pengelola Inform asi 
d an  D okum entasi sebagaim ana d im aksud  dalam  d ik tum  
KESATU bertanggung  jaw ab  kepada A tasan Pejabat 
Pengelola Inform asi dan  D okum entasi Pelaksana.

Segala b iaya yang  tim bul sebagai ak iba t d ite tapkannya  
K epu tusan  ini d ibebankan  pada  Anggaran P endapatan  dan  
Belanja D aerah K abupaten  Kendal.

K epu tusan  ini m ulai berlaku p ad a  tanggal d ite tapkan .

D itetapkan  di Kendal
Pada tanggal, 30 A gustus 2023

m at Singorojo 
u p a te n  Kendal

arto , S.Sos.

SALINAN : K epu tusan  ini d isam paikan  K epada Yth. :

1. B upati Kendal;

2. Segenap Pejabat Pengelola Inform asi d an  D okum entasi P elaksana  pada  
K ecam atan Singorojo K abupaten  Kendal;



LAMPIRAN I : KEPUTUSAN KEPALA KECAMATAN 
SINGOROJO KABUPATEN KENDAL 
NOMOR : 1 8 0 /1 8  /2 0 2 2
TANGGAL : 30 A gustus 2023

PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI (PPID) 
PADA KECAMATAN SINGOROJO 

KABUPATEN KENDAL

NO. JABATAN DALAM DINAS KEDUDUKAN DALAM 
PENGELOLA LAYANAN 

INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI

KETERANGAN

1. C am at Singorojo 
K abupaten  Kendal

A tasan Pejabat Pengelola 
Inform asi dan  
D okum entasi

2. Sekretaris K ecam atan 
Singorojo K abupaten 

Kendal

PPID

3. Kepala Subbagian  Um um  
d an  Kepegawaian pada  
K ecam atan Singorojo 

K abupaten  Kendal

Sekretaris Pejabat 
Pengelola Inform asi dan  

D okum entasi

4. Kepala Subbagian  
P erencanaan  dan 
K euangan pada 

K ecam atan Singorojo 
K abupaten  Kendal

Anggota

5. Kepala Seksi 
Pem erin tahan  pada  

K ecam atan Singorojo

Anggota

6. Kepala Seksi 
Pem berdayaan 

M asyarakat pada 
K ecam atan Singorojo

Anggota

7. Kepala Seksi K etem tram an 
d an  K etertiban pada 
K ecam atan Singorojo

Anggota

8. Kepala Seksi Pelayanan 
Um um  p ad a  K ecam atan 

Singorojo

Anggota



LAMPIRAN II : CAMAT SINGOROJO KABUPATEN KENDAL 
NOMOR : 180 /  18 /2 0 2 3
TANGGAL : 30 A gustus 2023

STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI (PPID) KECAMATAN SINGOROJO KABUPATEN KENDAL

os.


